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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Termo de Referéncia 86/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG

86/2025 110001-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Status

ASSINADO

Editado por
EDINA RODRIGUES LIMA

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES, EXCETO TIC

LICITACAO E CONTRATAGCAO DIRETA

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Processo Administrativo n°® 00054.000003/2025-84

TERMO DE REFERENCIA

Atualizado em
17/10/2025 15:16 (v 2.5)

UASG 110001

Processo Administrativo
00054.000003/2025-84

1.1. Aquisicdo de acervo bibliografico, sob demanda, nacional e estrangeiro, disponivel no mercado nacional, nos

termos da tabela abaixo, conforme condic6es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM[ESPECIFICAGCAO|CATMAT|UNIDADE |QUANTIDADE(VALOR |VALOR PERCENTUAL
DE UNITARIO[TOTAL DE
MEDIDA ESTIMADO|DESCONTO
ESTIMADO
1 |Fornecimento, 624986 UN 301 R$ 265,35 R$ 38,22%
sob demanda, de 79.870,35
acervo
bibliografico
nacional e

internacional
disponivel no
mercado nacional
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1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do subitem
2.4 do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de um ano, contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 5 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que sua descontinuidade pode
comprometer a atividade crucial da biblioteca que é a promocdo de servicos e produtos que atendam as
necessidades informacionais de seus servidores, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o subitem
2.3 do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro
de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico 2 dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00394411000109-0-000004/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2024;
) Id do item no PCA: 444
IV) Classe/Grupo: 7610 - LIVROS E FOLHETOS

V) Identificador da Futura Contratagdo: 110001-215/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 6 dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O material bibliografico devera ser comercializado por distribuidora, livraria especializada e/ou editora no Brasil ou
no exterior, devendo constar o0 preco em seu respectivo catélogo.

4.1.1 O fornecedor devera apresentar um catalogo atualizado com os titulos disponiveis para aquisicao.

4.2 Os materiais deverdo ser novos, sem rasuras, de primeiro uso e edicdo mais recente do mercado e
preferencialmente em capa comum, salvo excec¢des por falta no mercado, podendo ser em capa dura;

4.3 O prazo de entrega dos bens é de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento da Solicitagdo de
Fornecimento, no Almoxarifado Central da Presidéncia da Republica, situado na Avenida N-2, Palacio do Planalto,
CEP 70150-900, em Brasilia-DF, em horario das 08h as 11h30 e das 14h as 17h30.

4.3.1 A critério da Presidéncia da Republica, esse prazo podera ser revisto, quando constatado que as edi¢cbes
se encontram esgotadas ou as obras nao estdo disponiveis no mercado. A licitante vencedora devera entao
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informar por escrito a Presidéncia da Republica, dentro de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da
Solicitacdo de Fornecimento, o novo prazo de entrega.

4.4 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.5 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisério,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.6.1 Na hip6tese de a verificag@o a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execug¢édo do Contrato.

4.8 O bem devera ser acondicionado em embalagem propria, preferencialmente em material reciclavel, com o menor
volume possivel, para garantir a maxima prote¢do durante o transporte e armazenamento.

4.9 Nos valores dos objetos devem incluir todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagcéo

Sustentabilidade

4.10. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.10.1. Sempre que possivel, os livros impressos adquiridos deverdo ser fabricados com papel certificado,
proveniente de manejo florestal sustentavel, ou conter percentual de papel reciclado em sua composicéo.

Subcontratacao
4.11. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.12. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021,
em razao da contratacdo oferecer baixo risco, ser por demanda, as notas fiscais serem pagas somente apos
recebimento dos bens e a execugdo do contrato ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais designados
pela administracao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens de 45 dias, contados da Solicitagdo de Fornecimento, sob demanda.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situa¢des de casa fortuito e forga maior.
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5.3. Os bens deverédo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado Central da Presidéncia da Republica,
situado na AvenidaN-2, Palacio do Planalto, CEP 70150-900, em Brasilia-DF, em horario das 08h as 11h30 e
das 14h as 17h30.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei N° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucado sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagcdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacado

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a correcédo
da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagcédo e gestdo no recebimento definitivo do servigo

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024



d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”", que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

7.2.4.2. Compensatéria, para as infrages descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 10
% (dez por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (
dez por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea "a", de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢do de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgédos de controle.

7.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo de 15 (dias) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (dias) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucado do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.27. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.27.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragcéo do aditamento de cessado de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
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indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.27.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execuc¢ao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

8.27.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 06/03/2025.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacéo entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

9.1.1. O desconto sera aplicado sobre o preco de capa do titulo listado no catalogo e/ou tabela oficial da
respectiva editora/distribuidora.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera continuado.
Exigéncias de habilitacdo
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9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagédo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
SG = Ativo Total Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LC = Ativo Circulante Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido
minimo de até 10% do valor total estimado da contratacao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica
928. Nao se aplica.

9.29. Conforme nota explicativa da AGU a Lei n. 14.133, de 1 de abril de 2021, ndo prevé apresentacdo de atestados
para comprovacao de qualificagcao técnica no caso de compras.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.30. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.31. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.32. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 79.870,35 (Setenta
e nove mil e oitocentos e setenta reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida
no item 1.1.

10.2. O valor de referéncia para aplicagcdo do maior desconto corresponde a R$ 79.870,35 (Setenta e nove mil e
oitocentos e setenta reais e trinta e cinco centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 110001-SA/PR;
II) Fonte de recursos: 2.02.00.00.999;
[II) Plano interno: PCA 2025.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo so classificadas como sigilosas.

Brasilia, 17 de outubro de 2025.

Edina Rodrigues Lima
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Nado se aplica

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

Nao se aplica

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Nao se aplica

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

Ndo se aplica

17.5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

Nao se aplica

18. 6. DOS CASOS OMISSOS

Nado se aplica

19. 7. ALTERACOES

Nado se aplica

20. 8. FORO

Nao se aplica

21. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO |

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
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Por meio deste instrumento, Edina Rodrigues Lima declara que esta ciente e concorda com as disposi¢des e
obriga¢Bes previstas no Edital , no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo n°900044
/2025, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacgdes e

documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Brasilia-DF, 17 de outubro de 2025

Edina Rodrigues Lima

22. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

EDINA RODRIGUES LIMA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/10/2025 as 15:16:14.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Estudo Técnico Preliminar 26/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo:

2. Descricdo da necessidade

2.1 A Biblioteca da Presidéncia da Reptblica desempenha um papel estratégico na gestdo do conhecimento institucional, fornecendo suporte
informacional para subsidiar as atividades dos servidores e autoridades. Para cumprir essa missdo, é essencial que seu acervo bibliografico esteja
atualizado, cobrindo diversas dreas do conhecimento, com especial atengdo ao direito, devido a sua constante evolugdo e impacto direto nas atividades
desenvolvidas na Presidéncia da Reptiblica.

2.2 A Portaria SA/SG/PR n° 135, de 2 de fevereiro de 2022, estabelece a responsabilidade da Biblioteca na preservagdo, organizagdo e ampliacdo do
acervo bibliogréfico, além da gestdo da memoria institucional e da disponibilizacdo de servigos informacionais. O normativo também determina que
qualquer aquisicdo, doagdo ou descarte de material bibliografico deve ser precedido de manifestacdo técnica da Divisdo de Biblioteca.

2.3 Nesse contexto, torna-se indispensavel a aquisi¢do continua de materiais bibliograficos, garantindo que o acervo permanega atualizado e capaz de
atender as necessidades dos servidores. J& que a interrup¢do no fornecimento compromete diretamente o atendimento as demandas informacionais dos
usudrios, impactando negativamente atividades de estudo, pesquisa, e suporte técnico as areas atendidas pela instituicdo. Essa necessidade torna-se ainda
mais critica no caso da biblioteca em questdo, que possui perfil especializado na area juridica. A natureza dinamica do Direito exige acompanhamento
continuo de alteragOes legislativas, jurisprudenciais e doutrinarias. Nesse contexto, a atualizacdo permanente do acervo é imprescindivel para assegurar
acesso a informagdo normativa vigente, sob pena de desatualizagdo do contetido e comprometimento da seguranga e da confiabilidade da informacéo
fornecida. Ainda mais, considerando que o ciclo completo de aquisi¢do e disponibilizacdo dos livros é demorado e envolve diversos setores
institucionais. Ap6s a formalizagdo do processo de contratagdo, os exemplares adquiridos ainda passam pelas etapas de prazo de entrega, recebimento,
tombamento patrimonial, catalogagdo e tratamento técnico, até que finalmente sejam disponibilizados para os usudrios. Todo esse fluxo pode levar, em
média, mais de seis meses entre a solicitacdo e o efetivo acesso ao contetido. Considerando que grande parte das obras juridicas é atualizada anualmente
e sob demanda, o atraso na aquisi¢do pode resultar no recebimento de obras j& desatualizadas, comprometendo a eficiéncia do gasto publico e o
propdsito da contratagdo. Portanto, a ado¢do de um modelo de fornecimento continuado permite que a biblioteca atue de forma mais planejada,
respondendo de maneira tempestiva as necessidades dos usuarios, com aquisigoes fracionadas e mais ageis, otimizando os fluxos internos, minimizando
os riscos de obsolescéncia da informacdo e gasto publico desnecessario.

2.3.1 Ao considerar que é de competéncia da Biblioteca promover acessos a servigos e produtos que atendam as necessidades
informacionais dos servidores da Presidéncia da Republica, a descontinuidade da atualizagéo do acervo bibliografico pode prejudicar sua
qualidade e causar uma baixa ou nao utilizagdo por parte de seus usuarios. Assim, para ndo comprometer a prestagao do servigo de forma
rotineira e permanente, para manter o funcionamento das atividades finalisticas da biblioteca, de modo que sua interrupgéo ndo comprometa
o cumprimento da misséo institucional da unidade, justifica-se, como uma contratagdo continuada, fundamentada na definicdo de servigos
continuos presente no Art. 6°, inciso XV, da Lei 14.133/2021:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se: [...] XV - servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras
realizadas pela Administragéo Publica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas.

2.3.2. As vantagens de contratos plurianuais ou continuos garantem para a administragao publica: uma maior previsibilidade orgamentaria e
financeira; renovagfes contratuais mais vantajosas; reducdo da burocracia e economia de tempo na preparacdo de novos processos
licitatorios; qualidade e continuidade de servigos mais especializados; além da possibilidade de verificar a cada exercicio se a contratagdo
continua vantajosa, podendo o contrato ser extinto sem énus a qualquer momento.

2.3.3. Por fim, para o devido cumprimento da Portaria que rege o funcionamento da Biblioteca da Presidéncia da Republica e para atender os
diversos servidores da instituigdo, é imprescindivel cumprir a Politica de desenvolvimento de acervos, que estabelece diretrizes para o
crescimento e atualizagio do acervo bibliografico da biblioteca de forma ordenada. A celebragdo da contratagdo para a aquisi¢ao de livros de
forma continuada, é garantir a oferta de servigos com informagfes sempre atualizadas aos servidores da Presidéncia da Republica.

2.4. O objeto da presente contratag@o se enquadra na categoria de bens comuns conforme o art. 6°, inciso XLII, da Lei n° 14.133

/2021, que define como bens e servigos comuns “aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
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definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais do mercado”. O enquadramento decorre da possibilidade de descri¢do
objetiva, precisa e usual no mercado, sem a necessidade de avaliagdes complexas de natureza intelectual ou artistica, o que
possibilita a comparagédo direta e isondmica das propostas. A aquisicdo de livros enquadra-se como bem comum, uma vez que
livros possuem especifica¢des, formatos e contedos padronizados e estdo amplamente disponiveis no mercado editorial, podendo

o item ser oferecido por diferentes fornecedores nas mesmas condigdes técnicas.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Biblioteca e Acervo Digital Edina Rodrigues Lima

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1 O material bibliografico deverd ser comercializado por distribuidora, livraria especializada e/ou editora no Brasil ou no exterior, devendo constar o
preco em seu respectivo catalogo.

4.1.1 O fornecedor devera apresentar um catalogo atualizado com os titulos disponiveis para aquisi¢ao.

4.2 Os materiais deverdo ser novos, sem rasuras, de primeiro uso e edi¢do mais recente do mercado e preferencialmente em capa comum, salvo exce¢des
por falta no mercado, podendo ser em capa dura;

4.3 O prazo de entrega dos bens é de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento, no Almoxarifado Central
da Presidéncia da Republica, situado na Avenida N-2, Palacio do Planalto, CEP 70150-900, em Brasilia-DF, em horério das 08h as 11h30 e das14h as
17h30.

4.3.1 A critério da Presidéncia da Republica, esse prazo podera ser revisto, quando constatado que as edigdes se encontram esgotadas ou as obras
ndo estdo disponiveis no mercado. A licitante vencedora devera entdo informar por escrito a Presidéncia da Republica, dentro de 10 (dez) dias
uteis, contados do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento, o novo prazo de entrega.

4.4 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.6.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
Contrato.

4.8 O bem devera ser acondicionado em embalagem prépria, preferencialmente em material reciclével, com o menor volume possivel, para garantir a
maxima protegdo durante o transporte e armazenamento.

4.9 Nos valores dos objetos devem incluir todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5. Levantamento de Mercado

5.1 No levantamento de mercado realizado, com base nos requisitos definidos, foram consideradas duas principais solu¢Ges para a atualizacdo do acervo
bibliografico da Biblioteca da Presidéncia da Reptiblica, sendo elas a aquisigdo de livros impressos e digitais diretamente de editoras e distribuidores ou
a contratagdo de uma empresa especializada no gerenciamento e fornecimento de material bibliografico impresso nacional.

5.2 Atualmente, a Presidéncia da Republica ja conta com uma plataforma de livros digitais, que permite o acesso a diversas obras em formato eletronico.
No entanto, essa solu¢do apresenta limita¢cdes quanto a disponibilidade de determinados titulos, especialmente aqueles cujos direitos autorais pertencem
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a editoras que ndo integram a plataforma. Dessa forma, algumas obras essenciais para a pesquisa e o suporte informacional dos servidores ndo podem ser
adquiridas nesse formato.

5.3 Diante desse cenario, a alternativa mais viavel identificada no levantamento de mercado é a contratacdo de uma empresa especializada no
fornecimento de livros impressos. Esse modelo de contratacdo permite maior amplitude no acesso ao acervo — contemplando titulos que ndo estdo
disponiveis na plataforma digital, garantindo uma cobertura mais completa das necessidades informacionais —, facilidade na aquisigdo e gestdo do
fornecimento ao contar com uma empresa especializada, que possui experiéncia na negociagdo com editoras e na logistica de entrega.

5.4 Além disso, o levantamento, utilizando dados do Painel de Precos, demonstrou que ha diversas empresas no mercado especializadas nesse tipo de
fornecimento, permitindo a realizagdo de uma contratagdo competitiva, com possibilidade de obtencdo de melhores condi¢Ges comerciais e atendimento
aos requisitos técnicos exigidos. Sera exigida qualificacdo técnica para verificar se o licitante tem as condiges técnicas necessarias para executar o
objeto da licitagdo.

5.5 Assim, a contratacdo de livros impressos por meio de uma empresa especializada garante maior flexibilidade e abrangéncia na composi¢do do
acervo, permitindo que a Biblioteca da Presidéncia da Republica continue cumprindo seu papel estratégico no suporte informacional as atividades
institucionais.

6. Descricdo da solu¢cdao como um todo

6.1 Contratagdo de empresa especializada em gerenciamento de fornecimento de material bibliografico impresso nacional e estrangeiro disponivel no
mercado editorial interno, a fim de fornecer os itens solicitados por demanda para integrar o acervo bibliografico da biblioteca da Presidéncia da
Republica.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Considerando que a contratagdo sera realizada sob demanda, apresenta-se aqui apenas uma estimativa da quantidade a ser adquirida.

7.2 A estimativa levou em conta a demanda de 2024 e a impossibilidade de adquirir, em tempo habil, a totalidade dos livros previstos na dltima
aquisicdo. Na ocasido, a estimativa era de aproximadamente 336 livros, mas apenas 35 foram adquiridos, devido a contratacdo ter sido realizada no final
do ano. Assim, embora a contratacdo atual também seja por demanda, estima-se a aquisi¢ao de aproximadamente 301 livros.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 79.870,35

8.1 A contratagdo serd realizada com base no maior percentual de desconto aplicado sobre o valor dos livros. Para estimar o desconto médio a ser
ofertado, foram analisadas aquisi¢Oes similares realizadas por outros entes publicos no periodo de até um ano anterior a publicagdo do instrumento
convocatorio. Os resultados dessa pesquisa, disponiveis no Anexo I do ETP Digital, indicam um desconto estimado de 38,22%. A fonte principal dos
dados foi o Painel Nacional de Contratagdes Ptiblicas (PNCP), e a meméria de calculo correspondente esta detalhada no Anexo II.

8.2 Embora o critério de contratagdo seja o maior percentual de desconto, foi necessario estimar um valor de referéncia para a aquisi¢do. Devido a
variagdo dos precos dos livros e a natureza da contratacdao sob demanda, adotou-se um valor unitario médio para os itens a serem adquiridos. Para definir
esse valor, utilizou-se como parametro o inciso III do Art. 5° da Instru¢do Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021 (SEGES/ME), que orienta a adogao da
média de precos para representatividade do mercado. Com base nessa metodologia, chegou-se a um preco unitario estimado de R$ 265, 35, conforme
detalhado na tabela a seguir e a meméria de calculo correspondente esta detalhada no Anexo III:

MAPA COMPARATIVO - PESQUISA DE PRECOS LIVROS JURIDICOS

Preco
Descricao do item Livro 1 Livro 2 Livro 3 Unitario
(Média)
Livro com redagdo juridica para composigdo de acervo bibliografico [|R$ 383 R$ 225,30 R$ 187,77 R$ 265,35

Mapa comparativo elaborado por Thayse Mendes Barros - SIAPE: 2084***

3de5



Site: www.amazon.com.br - CNPJ 15.436.940/0001-03. Acesso em: 06/03/2025, 09:29. “

8.3 Com base no valor unitario médio de R$ 265,35, a aquisigdo de 301 livros resultaria em um custo total de R$ 79.870,35.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Por tratar de um unico item nao ha necessidade de parcelamento da solucao.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 Ndo ha contrata¢des correlatas ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.2 A contratagdo estd aprovada através do Documento de Formalizagdo da Demanda: 155/2024.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 A contratagdo permitira a atualizacdo do acervo bibliografico da Biblioteca da Presidéncia da Republica, garantindo acesso a materiais recentes e
relevantes.

12.2 Suprira a necessidade informacional dos servidores da Presidéncia da Republica, proporcionando recursos atualizados para pesquisas e consultas.

12.3 Contribuira como suporte para a tomada de decisdes baseada em fontes confiaveis de informagao, melhorando a qualidade e a precisdo das decisoes
administrativas.

12.4 Estimulard a leitura dentro do ambiente da Presidéncia da Reptblica, promovendo a cultura e o desenvolvimento intelectual dos servidores.

12.5 Facilitara a formacao continua e o aperfeicoamento profissional dos servidores, oferecendo acesso a obras de referéncia e literatura especializada.
12.6 Aumentaré a eficiéncia na execucdo de tarefas ao disponibilizar informacgdes atualizadas e relevantes de maneira rapida e acessivel.

12.7 Fomentara o intercambio de conhecimentos e ideias entre os servidores, contribuindo para um ambiente de trabalho mais colaborativo e inovador.

12.8 Reforcard o compromisso da Presidéncia da Reptiblica com a educacdo e o desenvolvimento pessoal dos seus servidores, demonstrando a
valorizagdo do capital humano.

12.9 Permitird a preservacdo e a disseminagdo do conhecimento institucional, assegurando que a biblioteca se mantenha como um repositdrio de
informac0es estratégicas e histéricas.

12.10 Atendera as necessidades especificas de diferentes areas e departamentos, oferecendo uma ampla gama de contetidos que cobrem diversas
disciplinas e interesses.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 Ao final da contratagdo:

13.1.1 Levantar a necessidade de aquisi¢do conforme consulta as areas demandantes por meio de sugestoes de
titulos;

13.1.2 Criar lista de livros com maior circulagado que precisam ser atualizados;

13.1.3 Cadastro da lista de livros a serem adquiridas no Sistema SophiA;

13.1.4 Abrir ordem de servico para cada solicitacdo de livros.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 Como forma de minimizar os efeitos danosos ao meio ambiente o fornecedor pode utilizar insumos sustentaveis na produgéo dos servigos graficos,
reforcando as boas préticas de sustentabilidade, além disso, o0 maior insumo do livro, o papel, é totalmente reciclavel. Outro aspecto de sustentabilidade,
ao tratar de uma aquisicdo de materiais de uso compartilhado por compor o acervo da biblioteca, é a minimizacdo do consumo do mesmo material por

diversas pessoas.

14.2 Informa-se que a contratagdo esta alinhada com o eixo 3 do PLS.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo esta aprovada através do Documento de Formalizacdo da Demanda: 155/2024 e est4 alinhada com o eixo 3 do PLS.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EDINA RODRIGUES LIMA

Agente de contratagdo

b
&i Assinou eletronicamente em 17/10/2025 as 15:07:15.
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